
  



 

 
 

 

 

 

 
  



ВСТУП 

 

Програма навчальної дисципліни «Бізнес-аналітика Microsoft Excel» складена відповідно 

до освітньо-професійної програми підготовки бакалаврів.  
 

1. Опис навчальної дисципліни 

1.1. Мета викладання навчальної дисципліни: формування у здобувачів системи 
теоретичних знань та практичних навичків щодо проведення аналітичних досліджень з 

викристанням Microsoft Excel. 
1.2. Основні завдання вивчення дисципліни 

− набуття умінь з використання інструментарію Microsoft Excel; 
− використання інструментарію Microsoft Excel для вирішення аналітичних досліджень; 
– використання інструментарію Microsoft Excel для побудови звітів ; 

− використання інструментарію Microsoft Excel для вирішення оптимізаційних задач бізесу ; 
1.3. Кількість кредитів: 3 

1.4. Загальна кількість годин: 90 

 

1.5. Характеристика навчальної дисципліни 
 

Нормативна / за вибором 
Міжфакультетська 

Денна форма навчання Заочна (дистанційна) форма навчання 

Рік підготовки 

2-й, 3-й -й 

Семестр 

1-й -й 

Лекції 

32 год. - год. 

Практичні, семінарські заняття 

- год. - год. 

Лабораторні заняття 

- год. - год. 

Самостійна робота,  у тому числі 

58 год. - год. 

Індивідуальні завдання  

- год. 

 
1.6. Заплановані результати навчання 

- здобувач демонструє знання у сфері фінансів та обліку, розуміння принципів 
фінансової науки, особливостей функціонування  фінансових систем, фінансової 

термінології 
- здобувач демонструє знання щодо інструментарію Microsoft Excel та використання 

його в аналітичній діяльності;  

- здобувач демонструє уміння проводити дослідження на відповідному рівні, 
пошукати, обробляти та аналізувати інформацію з різних джерел. 

- здобувач демонструє уміння збирати, аналізувати та пояснювати необхідну 
інформацію, розраховувати економічні та фінансові  показники, обґрунтовувати 
фінансові рішення на основі використання необхідних інструментальних засобів; 

застосовувати економіко-математичні та статистичні методи для аналізу, 
прогнозування та оптимізації явищ і процесів у фінансових системах 

- здобувач демонструє вміння застосовувати сучасне інформаційне та програмне 



забезпечення, володіти інформаційними технологіями  
- здобувач проявляє вміння нести відповідальність за результати професійної 

діяльності 

 
 

2. Тематичний план навчальної дисципліни 
Тема 1. Роль аналітики в бізнесі та суспільстві. 

Основні етапи проведення аналізу бізнес процесів. Основні категорії бізнес-

аналітики. Поняття інформації, види інформації. Взаємозв’язок окремих елементів 
структурних одиниць аналітичної інформації. Основні навички работи в Excel. Побудова 

простих звітів. 
 

Тема 2. Особливості імпорту даних з різних джерел інформації. 

Необхідність роботи з різними джералами інформації в професійній діяльності. 
Power Query та його можливості. Робота з редактором запитів. Імпорт даних з документів, 

інтернет сторінок, баз даних.  
 

 

Тема 3. Робота з великими масивами даних, формування релевантної 

інформації. 

Работа з діапазоном даних. Фільтрація і сортування даних. Сортування на вимогу 
користувача. Видалення дублікатів, «текст по Стовпцях», транспонування діапазону 
даних. 

 
Тема 4. Застосування функціонального інструментарію для побудови 

динамічних звітів. 

Елементи формул MS Excel. Абсолютна, відносна і змішана адресації комірок. 
Основні текстові функції. Формули і функції MS Excel. Створення великих формул. 

 
Тема 5. Формування ключових звітних показників на основі створення 

взаємозвяку між різними типами звітів. 

Основні функції посилань і масивів. Безумовні функції підрахунку і підсумовування. 
Функції підрахунку і підсумовування з однією умовою відбору. Функції підрахунку і 

підсумовування з багатьма умовами відбору. Dashboard, що автоматично оновлюється. 
 

Тема 6. Інтерактивність та візуалізація даних. 

Інтерактівность і візуалізація. Підтипи діаграм. Створення звіту для аналізу 
залежностей між показниками (кореляція). 

 
Тема 7. Аналіз даних.  

Візуальний аналіз даних. Зведені таблиці Excel. Power pivot. Модель даних. 
Вимірювання і значення (факти). Реляційні бази даних. 

 

Тема 8. Прогнозування показників 

Кроки отримання прогноза. Основна суть прогнозування. Згладжування методом 

ковзної середньої. Метод експоненціального згладжування. Сезонні коефіцієнти. Лінійна 
модель (лінійна регресія). 

 

Тема 9. Вирішення оптимізаційних бізнес-задач. 

Оптимізаційні задачі їх сутність. Модель завдання. Цільові функції. Аналіз явище-наслідки. 

Таблиця даних. Підбір параметра. Диспетчер сценаріїв. 
 



 

  



3. Структура навчальної дисципліни 

 

Назви розділів і тем Кількість годин 
денна форма заочна форма 

ус
ьо
го  

у тому числі усього  у тому числі 

л п лаб. інд
. 

с. р. л п лаб
. 

інд
. 

с. р. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Тема 1. Роль аналітики в 

бізнесі та суспільстві. 

8 2    6       

Тема 2. Особливості 

імпорту даних з різних 

джерел інформації. 

8 2    6       

Тема 3. Робота з 

великими масивами 

даних, формування 

релевантної інформації. 

1

0 

4    6       

Тема 4. Застосування 

функціонального 

інструментарію для 

побудови динамічних 

звітів. 

1

0 

4    6       

Тема 5. Формування 

ключових звітних 

показників на основі 

створення взаємозвяку 

між різними типами 

звітів. 

1

0 

4    6       

Тема 6. Інтерактивність 

та візуалізація даних. 

1

0 

4   
 

6       

Тема 7. Аналіз даних 
1

0 

4    6       

Тема 8. Прогнозування 

показників 

1

2 

4    8       

Тема 9. Вирішення 

оптимізаційних бізнес-

задач. 

1

2 

4    8       

Усього годин  (180) 3 30 3
0 

 2 115       

 

 

4. Теми семінарських (практичних, лабораторних) занять 

Не передбачено робочим навчальним планом 

 



 

5. Завдання для самостійної робота 
 
 

№ 

з/п 

Види, зміст самостійної роботи Кількість 

годин 

1 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 1: 

1. Історія розвитку бізес-аналітики.  
2. Інструментарій бізес-аналітики та аналізу.  

3. Програмні продукти, які використовуються в бізнес-
аналітиці .  

 

6 

2 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 2: 
Особливості імпорту даних з різних джерел інформації за 

допомогою хмарних технологій Excel 
 

6 

3 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 3: 

Робота з великими масивами даних за допомогою хмарних 

технологій Excel 

 

6 

4 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 4: 

Застосування функціонального інструментарію для 
побудови динамічних звітів за допомогою хмарних технологій 

Excel 

6 

5 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 5: 

Формування ключових звітних показників на основі 

створення взаємозвяку між різними типами звітів  за 

допомогою хмарних технологій Excel  

6 

6 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 6: 

Інтерактивність та візуалізація даних за допомогою хмарних 

технологій Excel. 

6 

7 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 7: 

Аналіз даних за допомогою хмарних технологій Excel 
6 

8 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 8: 

Прогнозування показників за допомогою хмарних технологій 

Excel  

8 

9 Конспект, реферат, доповідь за питанями теми 9: 

Вирішення оптимізаційних бізнес-задач за допомогою 

хмарних технологій Excel 

8 

 Разом  58 

 

 

6. Індивідуальні завдання 
Не передбачено робочим навчальним планом 

 

 

7. Методи контролю 
 

І. Методи організації та здійснення навчально-пізнавальної діяльності: 

1. За джерелом даних: 

—Словесні: лекція (традиційна, проблемна, лекція-прес- конференція) із 



застосуванням комп’ютерних інформаційних технологій (PowerPoint-презентація), 

пояснення, розповідь, бесіда. 

—Наочні: спостереження, ілюстрація, демонстрація. 

—Практичні: вправи. 

2. За логікою передачі і сприймання навчальних матеріалів: індуктивні, 

дедуктивні, аналітичні, синтетичні. 

3. За ступенем самостійності мислення: пошукові, дослідницькі. 

4. За ступенем керування навчальною діяльністю: під керівництвом викладача; 

самостійна робота здобувачів з інформаційними джерелами та електронним навчальним 

курсом. 

ІІ. Методи стимулювання інтересу до навчання і мотивації навчально-

пізнавальної діяльності: навчальні дискусії; створення ситуації пізнавальної новизни; 

створення ситуацій зацікавленості (метод цікавих аналогій). 

8. Методи контролю 

Засобами оцінювання результатів навчання можуть бути: 

‒ розроблення, презентація та захист дослідницько-аналітичної роботи; 

‒ участь в аудиторному бліцопитуванні; 

‒ розв’язання тестових завдань; 

‒ розв’язання ситуаційних завдань; 

‒ розроблення, презентація та захист бізнес-кейсу; 

‒ представлення результатів дослідницько-аналітичної роботи на 
конкурсах, конференціях; 

‒ навчання за неформальною освітою з отриманням сертифікату на 
платформах онлайн-курсів (наприклад, Prometheus); ‒ виконання контрольної 
роботи. 

                                                              
9. Схема нарахування балів 

 

Підсумковий семестровий контроль при проведенні семестрового екзамену  

 

Поточний контроль, самостійна робота, індивідуальні завдання 
Екза
мен 
(зал
іков

а 
роб
ота) 

Сума Розділ 1 
(теми 1-6) 

Розділ 2 
(теми 7-
14) 

Контрольна 

робота, 
передбачена 
навчальним 

планом 

Індивідуальне 
завдання 

Разом 

18 22 5 5 50 50 100 

 

 

Форми контролю результатів навчання здобувачів за навчальною дисципліною 

«Фінансова звітність»  та їх оцінювання наведено в таблиці. 
 

 № Форми контролю Максимальна 

кількість балів 

Максимальна 

кількість балів 



за денною 
формою 

навчання 

за заочною 
формою 

навчання 

1. Поточний контроль: 60 балів 60 балів 

1.1 Обов’язкова компонента: до 25 балів до 30 балів 
Розроблення, презентація та захист 
індивідуальних (дослідницько-

аналітичних) робіт 

до 25 балів до 30 балів 

1.2 Вибіркова компонента: до 35 балів до 30 балів 
Участь в аудиторному бліцопитуванні до 10 балів - 

Розв’язання тестових завдань до 7 балів до 10 балів 
Розроблення, презентація та захист 
бізнес-кейсу 

до 8 балів до 10 балів 

Представлення результатів 
індивідуальних (дослідницько-

аналітичних) на конкурсах, конференціях, 
участь в олімпіаді з дисципліни тощо 

до 10 балів до 10 балів 

2. Підсумковий контроль: екзамен до 40 балів до 40 балів 

  Всього: до 100 балів до 100 балів 

 
 

Шкала оцінювання 
 

1. Критерієм успішного проходження здобувачем освіти оцінювання може бути 
досягнення ним мінімальних граничних рівнів оцінок за кожним запланованим 

результатом навчання навчальної дисципліни. 
2. Мінімальний граничних рівень оцінки варто визначати за допомогою якісних 

критеріїв і трансформувати його в мінімальну позитивну оцінку числової (рейтингової) 

шкали, що використовується. 
В табл. представлено шкалу оцінювання навчальних досягнень за результатами 

поточного контролю. 

Таблиця 

Шкала переведення балів зі 100-бальної шкали оцінювання в оцінки за 
національною шкалою 

Сума балів за всі 

види навчальної 
діяльності 

протягом семестру 

Оцін

ка 

для чотирирівневої 

шкали 

оцінювання 

для дворівневої 

шкали 

оцінювання 

90-100 відмінно зараховано 

70-89 добре 

50-69 задовільно 

1-49 незадовільно не зараховано 
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